
安庆师范大学图书馆期刊合订本装订服务项目

采购服务需求及技术要求

一、项目概况

1.装订册数：本项目期刊合订本装订册数约 3000 册（具体结算

以实际装订册数为准）。

2.项目预算： 本项目最高预算 33000 元。

3.时间要求：合同签订后 60日历天完成装订，并送达采购人指

定地点。

二、资质及要求

1.投标人为注册合法运作的法人或其他组织，具有独立承担民事责

任的能力、独立承担招标项目的能力和独立订立、履行合同的能力；

2.投标人须提供在有效期内的营业执照或事业单位法人证书复印

件并加盖公章；

3.投标人须提供 2024 年任一月份依法缴纳税收和社会保障资金的

记录，提供相关证明材料复印件并加盖公章；

4.投标人须提供近3年在经营活动中没有重大违法记录的书面声明

并加盖公章（成立不足 3年的供应商可提供自成立以来无重大违法记

录的书面声明），格式自拟；

5.投标人若为法定代表人投标，须提供法定代表人身份证明书（须

加盖投标单位公章）和法定代表人身份证原件；投标人若为投标人代

表投标，须提供代表人授权书（须由法定代表人签字或盖章）和投标

人代表身份证原件

6.本项目不接受联合体投标。

三、服务需求及技术要求

（一）期刊合订本装订要求



1.期刊合订本装订为平装，装订厚度一般为 2-3.5 厘米/本，特殊

情况酌情处理（一般月刊、双月刊、季刊一年装订一册,半月刊、旬

刊、周刊按安庆师范大学图书馆整理分好的册数一年二册或更多册。

装订之前按照日期、月份排列。在装订过程中，如需装订更多分册，

在征求采购方同意后方可实行，并在清单上注明）；

2.胶装用环保热熔胶、优质白乳胶，确保常温收藏不霉变、不开胶；

3.封面纸用 120 克以上标准环保优质牛皮纸，有扉页纸（衬页）用

120 克双胶纸；

4.用 3*3 棉线进行穿线装订；

5.裁切高度按原书刊的实际情况，保证书的内容完整。如有损坏按

定价 2-5 倍赔偿；

6.所有材料均应为环保材料，无毒、无害、无异味，并在 3年使

用期不硬化、不断裂；所有合订本须作干燥防霉处理；

（二）期刊合订本打印要求

1. 合订本期刊封面要平整，需用制版机复印封面；封面打印内容

包括刊名、年卷期、单位名称。

2.书脊打印内容包括刊名、年卷期、本册合订本所含期数、期刊频

率。要求预留位置位于离书脊底上方起 3.5cm，用于图书馆贴图书标

签；

3.所有字体颜色为黑色。其中刊名、年卷期数使用字体为黑体，单

位名称使用字体为华文新魏。

（三）期刊合订本数据要求



装订后提供完整的装订数据清单电子版和纸质版（一式二份，经办

人员签字盖章）。

（四）装订质量要求

1.装订后的合订本应耐用和美观，为便于翻阅和保证扫描复印质

量效果，装订后的期刊合订本可 180 度完全打开，并保证多次使用后

不开胶脱线。

2.合订本书面顺序及版面顺序准确，页无颠倒、掉页、折角、联

粘。

3.合订本锁线结实，上达与下达连接，全部书帖坚固而紧密地连

在一起，芯不松散，无凹凸、偏斜现象。

4.不得使用金属钉丝装订。若原有金属钉，应在装订前拆除。

5.应保证合订本书壳无翘曲，封面与纸板要紧密粘合，无空泡、

皱弓或破损，四角平服，无露角现象。

6.合订本印字应正确，无错字、漏字，书脊名称与书芯名称一致。

字迹清晰饱满，不模糊。

7.期刊装订厚度严格按照图书馆已经整理好的每册情况装订，不

得擅自更改（如擅自拆装不另支付多出的装订费），个别如确需调整，

必须征得图书馆同意。

8.合订本质保期叁年，期间合订本材料、装订、标识等任何质量

问题均负责无偿更换。中标方提供质量三包，货物若有丢失、缺页、

受潮、霉变现象，中标方必须按此种期刊装订价格的 2 倍赔偿；不属

于中标方行为所造成的丢失、缺页、受潮、霉变现象，则不承担任何

责任和赔偿。

（五）时间要求

在公司中标签订合同后，应及时开始期刊装订工作，在规定时间内

完成装订工作，并送至指定地点。



四、报价与结算

1.投标人的报价应以人民币填写。

2.报价中应包括合订本运输装卸、验收、售后服务及其他应有的

费用。

3.本项目的实施过程中，采购方除本款项外，不再支付其他费用。

4.付款方式：验收合格后按合同单价*验收实际册数据实结算，

但最终结算价格不得超过总成交价。本项目不收保证金。

5.乙方须向甲方开具本项目实洋等额的正式发票。收款方、出具

发票方、合同乙方均必须与中标供应商名称一致。

6.中标供应商应保证结款过程信息交流渠道畅通，有专人负责收

发订单、结付发票、刊款到账反馈及其他相关事宜。

安庆师范大学图书馆
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